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Justificacionw

El presente manual de protocolos hav sido- diseriado- basdndose
ew la normativa vigente, teniendo- como- propésito- fundamental
velar y garontizowr por lo integridad emocional y fisicow de loy
ninoy y ninas; ast como- taumbiéw del personal que labora ew el
dwea Preschool del colegio- Farmland School.

Resulto fundamental que todos los estamentos vinculados cow
low comunidad educativa que conformamos tomerv conocimiento-
y fovoregcanv el cumplimiento- de cada uno de loy
procedimientos detallados:

Se dejo covutancia lav apertura av optimigawr lav propuest con lv
finalidad, de contar con wnw documento que enw formov
permanente responda v las distintas necesidades emergentes;
desde una mirada de profunda reflexiév.
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1. Medidas de seguridad previas al inicio-de jornado
de actividades cow loy parvulos.

Powraw brindowr unaw atencién educativae de calidad, bienestow y
proteccion,; se debe verificar el cwmplimiento- de las condiciones
de seguridad, pawow ello- los educadores de parvulos, por turnos;
serduv quienes recepcionawdav law Uegadaw de Loy ninos y ninas, ast
como tambien asumivinw lov entregow de loy mismos enw suy
respectivos hovowios de salido.

Aperturar de la unidad educativa

Es wmision del personal asistente que, o sw Uegada al
establecimiento-  diowiomente  verifiquen cada sala y
dependenciasy del drea, constatondo sw normalidad e
informando- de inmediato- o lov divectorow de dreoaw sobre posibles
situaciones o presenciov de riesgoy que pudierown afectow a lov
comumnidad y Uamando- o sw veg av secretoriov paraw que difunda
y explique al encargado- de mantencionw del colegio- quien
deberd resolver avlav brevedad dicha eventualidad.

Gas

Stendo- el combustible utiligado para el calefont se chequeard sw
normal funcionamiento. En caso- de detectowrse olov a gas; de
inmediato- se debe covtowr el suministro- y no- se deben encender
n apagor luces. Ast mismo, quedoa prohibido- lae utiligacidow de
todo- tipo- de artefactos eléctricoy wmientras se normalice la

Servicioy basicos

Constatow el buen funcionamiento- de agua;, g, calefaccion
ventilacionw y alcantowrillado- e lay distintas dependencias del

area.
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Patioy salas

Chequear que estoy espacios se encuentrew libres de animales;
objetoy extranos o-en mal estado:-

Ante lo posible sospechaw de ingreso- de extranos o lay
dependencias de Preschool, observar lav existenciov de rotwar de
chapas, ventanas, cercoy o techuwmbres;, sustraccionw de bienes
materiodes o- danos de los mismos, se dowrd aviso- de inmediato-

St dwrante loo madrugado o fiv de semanow ocurriese algiun
evento- como- sismo; temporal, wwndacion, entre otros;, se
extremowcwv las medidas de normaligacidw previow al inicio- de
Ll jornadow diowiov.

Seguridad ev el acceso- v Preschool

Se impedirdr el acceso- av todav persona ajenav av lav comunidad
educativa,, posibilitando- solo- el ingreso- de loy padres y/o-
apoderados cuando- seav requerido. Terceras personas vinculados
cow loy parvilos deberdn ser habilitadas por loy padres y/o-
apoderadoy a traves de la ficha individual del parvudos;
medionte law agendo personal o- o través de Uamado- telefonico
a secretowiov del colegio-

Se prohile el ingreso- conw animales o- mascotos.

Toda visitaw auwtorigada quedard registrada indicando- sw
nombre, rut, cowrgo; wstitucionw y actividad o realigow ew el
establecimiento-

Duwrante toda lav jornada se deberds mantener cerradas ambas
puertas de acceso-al drea (patio-y sector estacionamiento,).
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2. Recepcidw de lay ninias y ninos:

Previo-al ingreso-de loy parvidos av lav sadlav de clases el mobiliawio-
debe estoar en condiciones de ubicaciow e higiene, dispuestos
para sw utiligaciowy expeditow evacuaciow.

Las puertas no- pueden estar cerradas conw Uave, y su se
encuentronw abiertas deben permanecer cow el gancho de
seguridad paraw evitow cievres imprevistos.

Verificaw que loy enchufes de autefactos eléctricos estén fuerar del
alconce de Loy niios y ninas

Revisawr que lasy fuentes de calefaccionw o ventilaciow se
encuentren protegidas.

Verificar que las superficies del piso- se encuentren debidamente
limpias y secas.

Al recibiv ninos y ninas el personal delbe:

Recepcion puertov

tstablecer wnw diddogo covdial y relativo al nino- oo niny
aludiendo- o estado de sadud y/o alguna situacionw que
comunicar. SEuacionw que serd escritiv ew cuaderno- biticora por
el apoderado- o- adulto- responsable que entrega al parvulo- e
puertoy, cow respectivaw firmo.

Observawr apariencia fisicaw del parvulo, s ingresav  ew
condiciones de normalidad o-existencia de algun tipo- de dano-
Reincorvporacidw después de una enfermedad

Enw el momento- que el pdrvudo- es reintegrado- av las actividades
normales, se solicitowd al apoderado- el certificado- médico- que
indicow el altw; si tiene indicacidw de medicamentos sélo- podvd
ser swministrado- s cuentow cow lav recetw médica que indica
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medicamento, dosis, hovario-y duraciow del tratamiento- Junto-
a ello; la completacion de wnv formudawio- de solicitud, de
administracion de medicamentos.

Loy nirioy y ninas deber ingresowr despiertos y couminando- (si lo-
hace) wasegurdndose que este env condiciones fusicas parow lav
Jjornada. Enw caso- contrario- el apoderado- delberds esperowr o que
despierte para luego-entregorlo-

ts de exclusivar resporsabilidad de loy padies y/o- apoderados el
chequear que las pertenencias de sus hijos e hijas no- contengar
enw sw interior elementos que no- correspondan o lo- necesario
cada diav (pequenos objetos que puedowv ser peligrosos, ejemplo:
bolitas, wmedicamentos, encendedores, entre otras wuchas
posibilidades). Todo lo- cual garantizord el evitow accidentes
por ingesto, obstruccion de vias respiratorias, etc.

3. Medidas preventivasy duwrante la permanencio de los
péwrvuloy enw Preschool.

twlo salaw de actividades el personal respornsable delbe:

Verificow las condiciones de higiene y seguridad necesowrios
paro lav realigaciow de lo-planificado paro lav jornadao.

Mantener lov salav ordenada, ventilada y temperada de acuerdo-
al climay, conservando-las vias de evacuacidw despejadas.

Cada sl debe contowr conw uw registro- diowio- de parvulos
asistentes, ast mismo- indicoar loy retiros e ingresoy fuera del
horario- establecido junto- av lov furmavr de quien formaligar dicho
situacion. A lav vey se exigivd lav antorigacidw correspondiente
cuando- el retiro- loo haga wna persona distintn de  las

tn todo- momento- los ninos y ninas estowrdav av cargo- del personal
del drea;, teniendo contuacto- visuoal de cada uno- de ellos.
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Atendiendo- sus necesidades individuales y grupales evv relacidvw
a swpropia seguridad y bienestor.

tl personal docente y técnico- duwvante loy periodos de recreos y
de actividades al aire libre no-debe estowr con equipo- de celulaw.
Dwroante actividades ol interior del auda, éstosy deberdav
permanecer ex silencio-pavaw evitow distracciones ew sw labor.

Todw situaciow que necesite ser conunicada a loy educadores a
cavgo- de loy niveles educativos, deberd hacerse efectivav viow

El personal de sala tiene prohibido- lae manipulacion de objetos
y/o elementos que seanv wv riesgo-pawaw Loy ninos y ninas durante
sw titempo- de permanenciav ewv Preschool (pistolas de silicona,
instrumentos cortantes, encendedoresy otros). La utilizaciow de
fosforos paraw dow apoyo- o alguna actividad pedagdgica o- de
recreacidw como- pawaw encender velow de cumpleanios serd bajo-
estrictas normas de seguridad de parte del adulto-

Promover, coutelor e intervenir ew forma expliciton toda
situacionw que pudiera provocawr agresiones entre pdrvulos,
estimudando- en forma permanente low armdnicar conwivenciov y
el aprendigaje de normas de socialigacion, tolerancia y
cortesta. A sw vey la famiiov delbe contribuiv incentivando- esv sus
hjos e hijas valores como: amistad, pag, comunicaciow de
necesidades. Entendiendo- que lov vivenciav de jowrdinv infoundih es
principalmente aprender a socialigor e armonio.

tw caso- de resultowr unw parvulo- agredido- por otro, el adulto-
cawgo- deberds describiv la situacidw ew forma oval y escritoy
solicitondo- de ser necesawio- versiones de loy ninos y ninas
presentes pawraw incrementowr lav informaciow.

Enw forma paralelar quien o- quienes resudtowren lastimados sevdn
conducidos o enfermeriov del colegio junto- cow sus respectivas
fichas individuales; donde el personal habilitado- pawaw ello,
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prestards la atencicw de primeros auwxilios. Covsiderando- las

Protocolo-de accidn frente av accidentesy

frente a lov ocwwrenciav de uw accidente por leve o sinv
importanciow que paregca, deberd davse cuentow de inmediato o
l divectoraw dell dveaw de Preschool, y al encowgado de
conwivenciv  escolawr, para seguir el procedimientor que
covrespondao.

Detectado wnwv accidente;, el adulto- presente  procederds de
acuerdo- o lo- siguiente:

Ubicacidwy aislamiento del accidentado-
tvaluaciow de lov lesion, y de acuerdo- al grado- de ellay
determinow si es necesario- mantener al iAo~ o- A e el
mismo- lugow o-trasladorlo- v lav sadov de Primeros Auxilios.
En cuadquiera de los doy casos; se realigawraw loy Primeros
Auxilioy correspondientes.

Ew accidentes como- heridas sangrantes, cortes, fracturas,
pérdidas de conocimiento- por golpe en la cabezay
inmovilidad, por golpes en la espalda, quemaduwras w
otros, que requieraw de atencidvw inmediato e uv centro-
de Salud; la directorar de Preschool o encargado de
conwivenciv  escolawr, solicitowran ambulancia. De no-
concuwrriv, la directora o- encawrgado, tomara lav decisicon
de trasladar al nino- o- niiaw exv vehiculo- pauticudar.

De forma simudtonea av lav primerow atencidn, se dowrd oviso-
viaw telefonica v uno- de loy padres y/o- apoderado; dando-
cuentow del hecho- y comunicando- que sw hijo- o- hijov serdw
trasladado- al Hospital de Curacowvy, dejondo a sw veg
registro-env Ficha Registro-Individual de accidentes.

Lo directoraw de Preschool o encargada de covwivenciov
procederds av completow el Formudowio- de Declaracidw
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Individual de Accidente Escolar corvrespondiente, pawro el
uso-dela ley sobre el seguwro-de Accidente escolar.

tl niio- o- niir accidentaday, serds acompanado(a) por el
educador a cowrgo del nivel all cual pertenece, quiesv
deberd permanecer en el hospital cow él; hasta law Uegada
de sus padres y [o-apoderado-

twv el cusoo que el accidente ocwrar fueroar del
establecomiento- en alguna actividad  escolar, lov
tducadoras o Técnico- Asistente acompanante; deber
trasladow de inmediato al nino- o- ninaw all Hospital mds
cercano; informar av lav Secretawiow quien lo- comunicaraw al
apoderado y solicitowor v lav divecciow lav elaboracidow del
Formulario- de Declaracionw Individual Accidente escolowr
para el Seguwro Escolawr. Si ocwrre fuera de la cindad,
secretowiav seo contactowrds covw el centro- asistencial ol que
fue trasladado- el nino- o- nivia.

Frente o cualquier tipo- de accidente menor loy padres del
parvulo- deberdw ser informados inmediatamente por el
educador a cowrgo- del nivel;, wna vey descrita lav
eventualidad: y entregados loy antecedentes sevdn elloy
quienes determinen una de las siguientes posibilidades:
a) que el menor contivuie hasto terminar lav jornada.

b)) retiraw al nino-o- niiiay, avlaw brevedad posible.

o) visitowr y observar estado del pawrvulo, poarow towmow
Esto- ultimo- deberdr ser respaldado- con ww correo- simple
dirigido o lav divectora del drea Preschool.
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Autocuidado-y prevenciéw de riesgos

Informaw e incentivar e lav primeraw remnidw de apoderados lo
lectuwrar y comentowio- de loy distintos protocolos del ario- e
curso; documento- que serd visible e lav pagina web- del colegio-y
enwiado- al  corvrespondiente correo- electronico- de cado
apoderado para toma de conocimiento:-

tw lv primera entrevistw cada apoderado- podrd comentor o-
consultow acercaw del protocolo-

Cambio-de mudo y paviales parvulos

El procedimiento- al cambiow ropa o- mudawr o unv parvudo- dentro-
de Preschool;, previov auntorigacidw por escrito- entregada por el
apoderado;, debe Uevarse a cabo por la educadora
coeducadora; técnico- o- asistente del drea; exclwyendo- personal
masculino, personal de aseo; alwmnas enw practicaw y todav
persona ajenav al dreav Preschool. Loy procedimientos que serdav
expuestos o conlinuacion se hanw realigado segun loy
requerimientos senalados enw ell “MANUAL DE PROTOCOLOS DE
SEGURIDAD Y CUIDADO INFANTIL”, de low Junta Nacional de
Jardines Infontides.

CONSIDERACIONES GENERALES

tw el bano- se deben tomowr medidas pertinentes poras evitowr
riesgo- de accidentes por practicas inadecuadas, you sea pov parte
del nino- como- del adulto. Es importante cautelar que:

- Antes de iniciowr lay actividades y dwrante el diay, Los servicios
higiénicoy debew estar limpios, desinfectados y mantener el piso-
seco-parav evitow caldas.

Deberdn contow con caontidad suficiente de:
- Elementoy de aseo-para el lavado- de manos (jabdnw liquidor)
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- Toallov de papel paraw el secado-

- Papel higiénico-

- Mantener el mudador limpio-y antes de mudor o cadaw nino-
limpiar con alcohol 'y colocar sabanillaw o-toallaw de papel.

- Loy elementos de aseo-y desinfecciow delben permanecer fuera
del alcance de los parvudos.

- Lov salov de hdbitoy de higiene o bano debe estowr libre de
elementoy ajenos; tales como: couteras, adornos, material
diddctico, vestuario, etc.

- No- debew existir elementos de riesgo en el bavio; tales comor:
alargadores, articuloy eléctricoy como-  secadorves de pelo;
calefactores, alawrgadores; etc.

Loy alumnos de Playgroup  siempre deben permanecer
acompanados por el personal por ser uno edad de primer
aprendigaje evv el control de esfinter.

DEBERES ADMINISTRACION COLEGIO

1. Implementor wv sitio- apto- parav el cambio- o- mudaw de niioy
(bavio; mudador, baeras conw sw respectivo- pasaw monosy de

seguridad; gomo antidesligante y ducha).

2. Tntregowr av todoy loy funcionarios protocolo- y lav definicién
clavaw de sy roles.

3. Mantener ev perfecto-ordesv e higiene el sitio-

4. Disponer a loy profesionales los implementos necesarios, para
asegurow lav higiene de loy ninos (guantes; alcohol, mascarilay,
Jjabow gel, sabanila, agua caliente).

5.- Ewiow autorigacion de cambio de ropa oo muda o loy
apoderados.
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Paraw realigow cambio- de ropo o- mudo el nino/av delbe contowr
con atorigaciow firmada de sw apoderado. En caso- de que no-
cuente conw autorigacion, se Uamord o sw apoderado paraw que
retire o- cambie al alwmno/av dentro-del colegio-

Loy ninosy y ninas pueden colaborar activamente e todas lay
acciones para formaw habitoy que favorvegcow sw salud y
autonomia. Ew este sentido, el personal o cargo-es el encargado
de tronsmitivles la importancio del cuidado de la higiene
corvporal poaraw evitowr enfermedades infecciosas enw general y

PROCEDIMIENTO:

1.- Elparvulo-debe ser Uevado- al bavio-de ninos de Preschoold no-
podird cambiarse de ropa enw salas w otros sitios del colegio).

2.- Stempre debe haber wwv adulto- mujer responsable esv el bawio-
duwrante el procedimiento:-

3.- Enw caso- de que el parvudo- pueda hacer el cambio- de ropav por
sv solo;  igualmente serd acompaiados fowvoreciendo-  sw
autononmuar y velando-el cumplimiento- de novrmas de higiene.
4.- Ew cuso- de que el parvulo requieraw ayuda, el adulto-
resporsable mujer realigowds el cambio- de ropa ew el lugar
designado-pora ello- (zonow muda).

5.- Elpdrvulo- siempre debe ser lLimpiado- con toallitos humedas o-
AguU parav asegimraw s covrectar higiene:.

6.- Enw caso- de que el nino- requieraw ser lavado: introducir al
parvulo- suowvemente ew la baiera, lavarlo- solo- con agua tibiov

de awrribow haciaw abajo; y secarlo- conw sw toallaw personal o- toallar
de papel.

7.- la ropa sucia, serds evwiada o casov dentro- de unav bolsav
plasticaw sin ser manipulada.
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8.- T casoy extraovdinowioy de muda se debe informow ol
apoderado- del procedimiento- via lbretn, senalando el
profesional que lo-Uevo- v cabo; fechoy hovou

9.- Se debe dejar registro- de situaciones andmalas detectadas
duwrante el cambio- de paiales o- muda de ropa, hecho- que serds
informado oralmente a educador o corgo;, anotado ew
cuaderno- bitdcorar de nivell y comunicado- al apoderado- viow
agenda.

tiecucion de trabojoy al interior de Preschool ew
horariode actividades:

Paraw l realigaciow de trabajos de Mantencidw y/o- repavacidw
ew el interior de Preschool se establecen lay siguientes normay
fundamentales powo resguowrdor la seguridad e integridad
fusica de niios, ninas y de todo-el personal.

1.- Todo trabajo- de mantencidw y/o- reparaciow, se debe realigow
en horarioy donde no- se entorpegcar el normal funcionamiento-
de lay actividades de los niios, ninas y personal. Paraw ello- se
deben realigow de las 16:30 hovas evv adelante.

2.- Solo- se permitivaw el ingreso- v trabajor av personas externas;,
habilitadas por el colegio- en caso- de presentorse algunow
emergenciv. oo contingenciv  que  impidaw el normal
funcionamiento- de Preschool (escape de gas, rompimiento- de
canerias, filtraciones groves de agua o- problemas del sistemar
eléctrico). Si se estwiese realigando- alguna mantencidw e Loy
banoy de parvulos durante la jornada, se dispondrd el bavio- del
personal adudto- paraw gawrantizow lav privacidad de loy ninos y
ninias que lo- requierav.

3.- El ingreso- al establecimiento- de trabajadores externos serd
autorigado y coordinado- por la directora de Preschool y
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encargado-de mantencidw quienes velawrdw por el cwmplimiento-
de las normas establecidas evv este protocolo-

4.- Todo trabajador externo- al dreo que necesite ingresow av lay
dependencias de Preschool, deberd tocaw timbre, identificarse y
portoar autorigaciovw correspondiente cow furma de encargado
de mantencidn, por lo- que debe informawr al personal del dreow
al ingresoaw y al retivrarse.




